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Modul MS Excel. 
 

• Sediakan satu lembaran markah seperti berikut: 
 

 
 

• Masukkan lajur Gred bagi setiap subjek, seperti rajah berikut. 
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• Sediakan Jadual Pengredan. 
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• Letak cursor di D6,  insert Function > Vlookup  
 

 
 

• OK.  Isikan maklumat seperti berikut. 
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• OK.  Copy formula dari D6 hingga D25. 
 

• Anda sepatutnya dapat : 
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• Copy fomula dari D6 ke F6.  Seterusnya copy formula dari F6 ke F25. 
• Ulangi langkah di atas sehingga semua Gred dipenuhi. 

 

 
 

• Sediakan lajur Jumlah. Letak cursor di Q6, insert Function > Sum 
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• Isikan maklumat seperti berikut: 
 

 
 

• OK.  Copy formula dari Q6 hingga Q25, seperti rajah berikut: 
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• Masukkan lajur Purata.  Letak cursor di R6.  Insert Function > Average.  Isikan 
maklumat seperti rajah berikut: 
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• OK.  Copy formula dari R6 hingga R25 , seperti rajah berikut: 
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• Selaraskan decimal places seperti rajah berikut: 
 

 
 

• Masukkan satu lajur kosong.  Namakannya sebagai Kddk (Kedudukan).  Pada sel S6, 
insert Function > Rank.  Isikan maklumat seperti rajah berikut: 
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• OK.  Copy formula dari S6 ke S25.  Kurangkan decimal places ke 0 (integer), seperti 
rajah berikut: 
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• Masukkan 6 columns baru.  Namakannya sebagai A, B, C, D, E dan F, seperti rajah 
berikut: 

 

 
 

• Letak cursor di T6.  Insert Function > CountIf .  Isikan maklumat seperti rajah 
berikut: 
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• OK.  Copy formula dari T6 hingga T25.  Copy formula dari T6 ke lajur-lajur lain, 
tetapi tukar Criteria ke “B”, “C”, “D”, “E” dan  “F”, seperti rajah berikut: 
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• Masukkan 6 columns lagi, seperti rajah berikut: 
 

 
 

• Letak cursor di Z6, taipkan formula  =IF(T6=0,””,T6&”A”).  Copy formula dari Z6 
ke Z25. 

 
• Letak cursor di AA6, taipkan formula  = IF(U6=0, “”, U6&”B”).  Copy formula dari 

AA6 ke AA25.   
 

• Ulangi langkah di atas sehingga column AE, seperti rajah berikut: 
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• Masukkan lajur Keputusan.  Letakkan cursor di AF6.  Insert Function > Concatenate.  
Isikan maklumat seperti rajah berikut: 
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• Copy formula dari AF6 hingga AF25, seperti rajah berikut: 
 

 



 

Prepared by Lu Cheng Soon, IP Rajang, Sarawak. 

 

16 

 
• Highlight column T hingga AE seperti rajah berikut: 

 

 
 

• Format > Column > Hide. 
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• Highlightkan column AG dan AH.  Format > column > Hide. 
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• Highlightkan C6 ke O25.  Format > Conditional Formatting.  Isikan maklumat seperti 
berikut: 

 

 
 

• Akhirnya, kita dapat: 
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• Sekian, terima kasih. 


